МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФГБОУ ВО «Кубанский государственный аграрный университет 

имени И. Т. Трубилина»

Факультет управления
Кафедра государственного и муниципального управления
СИСТЕМА ГОСУДАРСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ
Методические указания
по выполнению курсовой работы
для обучающихся 

направления подготовки 38.03.04

Государственное и муниципальное управление, 

направленность «Государственное и муниципальное управление» (программа прикладного бакалавриата)

Краснодар

КубГАУ

2019
Составители: Е. Н. Белкина, М. А. Булгаров 
Система государственного управления : метод. указания по выполнению курсовой работы / сост. Е. Н. Белкина, М. А. Булгаров – Краснодар : КубГАУ, 2019. – 31 с.
Методические указания определяют порядок написания курсовой работы по дисциплине «Система государственного управления». Включают рекомендации по выбору темы курсовой работы, ее содержанию и оформлению, рекомендуемый перечень тем и планы, методику написания и защиты курсовой работы.

Методические указания предназначены для обучающихся очной и заочной форм обучения направления подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление (программа прикладного бакалавриата).
Рассмотрено и одобрено методической комиссией факультета управления Кубанского ГАУ, протокол № 8 от 17.09.2019. 

	Председатель

методической комиссии
	
	      М. А. Нестеренко


©  Е. Н. Белкина, М. А. Булгаров, 
     составление, 2019
©  ФГБОУ ВО «Кубанский

     государственный аграрный
     университет имени  
     И. Т. Трубилина»,  2019
ВВЕДЕНИЕ
В процессе изучения дисциплины «Система государственного управления» в соответствии с учебным планом направления 38.03.04 Государственное и муниципальное управление выполняется курсовая работа. Значение курсовой работы состоит в закреплении и углублении полученных теоретических знаний. Курсовая работа явля​ется важной частью самостоятельной работы. 

Знания, умения и навыки, полученные обучающимися при подготовке курсовой работы, должны быть использованы для написания ВКР.

Для выполнения курсовой  работы студенту необходимо:

– выбрать объект исследования; определить тему исследования и согласовать ее с научным руководителем;

– составить план курсовой работы, подобрать необходимый теоретический и имперический материал для ее написания;

– изучить труды ученых по выбранной тематике, нормативно-правовые документы, статистические материалы;

– использовать различные методы экономических исследований для последующей систематизации теоретических и практических знаний.

При подготовке курсовой работы по дисциплине «Система государственного управления» обучающиеся должны использовать знания по предыдущим (смежным) дисциплинам: основы права, конституционное право, основы делопроизводства, административное право, гражданское право, методы принятия управленческих решений, теория управления и др.
Требования, предъявляемые к курсовым работам направлены на:

– актуальность, соответствие рекомендуемому перечню тем;

– научно-исследовательский характер выполненной работы: литературный обзор исследуемой проблемы, изучение зарубежного опыта, нормативно-правовых актов, регулирующих проблемы в сфере государственного управления; 
– самостоятельное исследование состояния сферы (отрасли) исследования с помощью аналитических таблиц, графиков, диаграмм, выявление основных проблем,  демонстрирующее способность обучающихся осмысливать проблемы государственного управления, делать на основе анализа соответствующие выводы и вносить предложения. 
При использовании статистических данных и различных литературных источников требуется делать ссылки на них. Курсовая работа представляется научному руководителю и после положительной рецензии рекомендуется к защите. 
1 ВЫБОР ТЕМЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Успешное выполнение курсовой работы предопределяет правильно выбранная тема и объект исследования.

Кафедрой государственного и муниципального управления разработана примерная тематика курсовых работ, вместе с тем обучающийся вправе сам предложить тему с обоснованием целесообразности ее разработки, согласовать ее с преподавателем. Не рекомендуется выбор одной и той же темы несколькими обучающимися группы.
Целесообразно, чтобы курсовая работа была  началом последующей научно-исследовательской работы. 

Для успешного выполнения курсовой работы преподавателями кафедры проводятся консультации, предоставляются методические рекомендации по написанию, оформлению работы. Обучающийся должен проявить самостоятельность, творческий подход в решении поставленных задач.

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа должна быть последовательной, конкретной, аргументированной, грамотно оформленной. Наличие грамматических ошибок не допускается. 

Прежде чем приступить к выбору литературы и других материалов, обучающийся изучает тему в учебном пособии (учебнике), по первоисточникам (федеральные и региональные законы). 
При составлении списка литературы рекомендуется пользоваться библиографическими каталогами, тематическими библиографиями, содержащими списки монографий, учебников, научных статей; справочно правовыми системами ГАРАНТ, КонсультантПлюс, Кодекс; зарубежными источниками. 
Курсовая работа включает титульный лист, содержание, введение, теоретический, проблемно-аналитический и конструктивный разделы, выводы и предложения, список использованных источников,  приложения.

Введение отражает актуальность темы, ее цель и задачи, методы исследования, объект и предмет исследования, перечень использованных материалов.

Теоретический раздел (обзор литературы) выполняется на основе изучения литературных источников, законов Российской Федерации, нормативных актов исполнительной власти РФ. Анализируется степень теоретической разработки исследуемой проблемы. Проводится анализ научных подходов к проблеме (даются существующие точки зрения на рассматриваемую проблему, рассматриваются трактовки основных понятий и категорий различных авторов со ссылкой на литературные источники). Обозначаются правовые аспекты рассматриваемой проблемы. Освещается отечественный и зарубежный опыт исследуемой проблемы. Используются ссылки на авторов.
Проблемно-аналитический раздел.  Проводится анализ вопросов подлежащих изучению согласно выбранной теме курсовой работы. Если выбрана тема по управлению каким-либо  отраслевым комплексом, сферой или системой, то представляется организационно-экономическая характеристика данного комплекса, сферы  или системы, которая должна включать: 

- организационную структуру органа управления; 

- нормативно-правовую характеристику регламентирующую его деятельность;

- экономические показатели функционирования комплекса, сферы, системы (за последние 3 года). 

Анализ сопровождается иллюстрационными таблицами, диаграммами, рисунками, которые размещаются последовательно по тексту или в приложении. 
В данном разделе, обучающийся демонстрирует владение навыками применения методов исследования, с целью выявления тенденций развития, определения влияния факторов на динамику показателей.

В конструктивном разделе на основе проведенного анализа, выявленных недостатков, разрабатываются необходимые мероприятия с целью повышения эффективности государственного управления, совершенствования организации государственного управления в данной сфере. Разработанные рекомендации могут быть представлены в виде программных мероприятий, стратегий, дорожных карт и пр.

Заключение логически завершает работу. Обобщаются результаты исследования, отражающие сущность работы, формулируются основные выводы и предложения по совершенствованию государственного управления. Выводы и предложения должны быть конкретными, подтверждающими рациональность предлагаемых мероприятий и полезность для органов управления. 

Список использованных источников включает все использованные в процессе выполнения курсовой работы источники.

Начинается список с нормативных актов, затем идут учебные пособия, журнальные или газетные статьи в алфавитном порядке. 
При использовании официальных государственных документов необходимо дать название, наименование органа, принявшего документ,  дату и номер принятия.

Список литературных источников располагается в алфавитном порядке. Фамилии авторов пишутся в именительном падеже. 
В Приложении размещаются материалы, которые нецелесообразно включать в основной текст из-за их громоздкости. Это могут быть документы, положения о подразделениях, статистические отчеты, прогнозы развития, схемы, анкеты и т.п.

3 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

При оформлении текста курсовой работы используется ГОСТ 7.32–2017 (https://internet-law.ru/gosts/gost/65555/).
Оформление текстовой части курсовой работы
Работа выполняется на белой нелинованной бумаге формата А4 (210 х 297 мм) на компьютере через 1,5 интервала, размер шрифта – 14. Текст работы выполняется на одной стороне листа с соблюдением следующих размеров полей: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, абзацный отступ 1,25

Все листы должны быть пронумерованы, при этом соблюдается сквозная нумерация по всему тексту работы. Номер страницы проставляют арабскими цифрами в центре нижней части листа без точки. На титульном листе, содержании, первой странице введения номер страницы не ставят, но в общую нумерацию включают. Каждый раздел начинается с новой страницы.

Наименования структурных элементов работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» служат их заголовками. Их следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами.

Основные разделы работы следует делить на подразделы и пункты. Пункты, при необходимости, могут делиться на подпункты. Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа с прописной буквы. 

Каждый раздел следует начинать с новой страницы с абзацного отступа.

В заголовках не допускаются: а) сокращенное написание наименований, б) переносы слов, в) подчеркивание, г) точка в конце. 

Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой.

Пример:
2 Ответственность органов местного самоуправления. 

Контроль их деятельности

Расстояние между заголовками раздела (подраздела) и последующим текстом должно быть равно 10 мм (два одинарных интервала). Разделы должны иметь порядковую нумерацию, единую в пределах всей работы и обозначаться арабскими цифрами без точки. 

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.

Если раздел состоит из одного подраздела (или подраздел – из одного пункта), то подраздел (пункт) не нумеруется. 

Внутри подразделов или пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву в порядке русского алфавита (за исключением ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ), после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа строчными буквами, 
Пример:

– _____________;

– _____________:

     а)____________;

     б)____________;

– _______________ .

Текст всех элементов перечисления должен быть грамматически подчинен основной вводной фразе, которая предшествует перечислению.

Пример:

Обязательному рассмотрению в Совете Федерации подлежат принятые Государственной Думой федеральные законы по вопросам:

а) федерального бюджета;

б) федеральных налогов и сборов;

в) финансового, валютного, кредитного, таможенного регулирования, денежной эмиссии;

г) ратификации и денонсации международных договоров Российской Федерации.

В тексте работы и подписях под иллюстрациями все слова пишутся полностью, за исключением общепринятых сокращений, например: ГОСТ, вуз, и т.д. (и так далее), т.е. (то есть), с. (страница), гг. (годы), чел. (человек), млн (миллион), млрд (миллиард), тыс. (тысяча), АО (акционерное общество), пп. (пункты), см. (смотри), кв. (квартал), канд. экон. наук (кандидат экономических наук), д-р экон. наук (доктор экономических наук). Нельзя сокращать следующие слова и словосочетания: «например», «таким образом», «так как».

Условные обозначения приводимых в тексте математических, физических, метрических, стоимостных и других величин должны соответствовать установленным стандартам. 
Пример:

- рубль – руб.;

- тысяча рублей – тыс. руб.;

- миллион рублей – млн руб.;

- миллиард рублей – млрд руб.;

- человек – чел.;

- человек на квадратный метр – чел./м2;

- человеко-час – чел.-ч;

- тысяча человек – тыс. чел;

- миллион человек – млн чел;

- человеко-дней – чел. дн.;

- тонно-километр – т. км;

- тонна в час – т/ч;

-  тонна в сутки – т/сутки;

- голова – гол.;

- тысяча голов в год – тыс. гол./год;

- единица – ед.;

- лист печатный – л. печ.

- год – г.

Оформление иллюстраций
Любую научную работу рекомендуется иллюстрировать. Все графические материалы (схемы, графики, диаграммы, фотографии) именуются рисунками. Рисунки должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте или на следующей странице и таким образом, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте, содержащие порядковые номера, под которыми помещены иллюстрации. В том месте, где речь идет о теме, связанной с иллюстрацией, и где читателя нужно отослать к ней, помещают ссылку либо в виде заключенного в круглые скобки выражения «(рисунок 3)», либо в виде оборота типа: «... как это показано на рисунке 3» или «... как это видно из рисунка 3».

Слово «Рисунок», его номер и наименование располагают посередине строки после рисунка и пояснительных данных (подрисуночного текста) и размещают следующим образом (рисунок 1).


[image: image1]
Рисунок 1 – Приоритетные направления муниципальной 
молодежной политики

Оформление таблиц

Таблицу следует помещать сразу же после первого упоминания о ней в тексте или на следующей странице и размещать так, чтобы ее можно было читать без поворота работы или же с поворотом по часовой стрелке

Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в сквозном порядке. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Слово «Таблица»,  ее номер и название помещают над таблицей слева без абзацного отступа. В конце номера и названия таблицы точка не ставится.

Тематический заголовок и заголовки строк боковика пишут строчными буквами, кроме первой прописной.

Заголовки граф таблиц начинают с прописных букв, а подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком графы, и прописных букв, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков знаки препинания не ставят. Заголовки указывают в единственном числе. Диагональное деление головки таблицы не допускается.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Не допускается включать в таблицу отдельную графу «Единица измерения». Если все показатели таблицы имеют одинаковую единицу измерения, то ее сокращенное наименование помещают над таблицей в конце тематического заголовка, отделив от него запятой (таблица 1).

Единица измерения, общая для всех показателей строки, указывается в соответствующей строке боковика таблицы после наименования показателя и отделяется от него запятой.

Таблица  1 – Структура    занятости   работников   по   основным 
профессионально-квалификационным группам, %

	Профессионально-квалификационная

группа
	20_ г.
	20_ г.
	20_ г.

	Работники преимущественно нефизического труда, всего
	50,8
	63,0
	71,1

	в том числе специалисты
	15,6
	19,9
	21,4

	                      управляющие
	10,9
	14,9
	16,3

	                      конторские служащие
	18,1
	16,4
	18,6

	                      торговые работники
	  6,2
	11,8
	14,8

	Работники преимущественно физического труда
	49,2
	37,0
	28,9


Единица измерения, общая для всех показателей строки, указывается в заголовках и подзаголовках соответствующих строк после их наименования и также отделяется запятой.

Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости ссылок на отдельные показатели перед их наименованием в боковике таблицы указывают порядковые номера арабскими цифрами.

Если цифровые данные в какой-либо строке не приводят, то в ней ставят прочерк.

Числовые величины одного показателя  должны иметь одинаковое количество десятичных знаков. Дробные числа приводятся в виде десятичных дробей. Числовые величины в одной строке располагают на уровне последней строки показателя.

Для заполнения таблицы обычно применяется шрифт №14 (с одинарным межстрочным интервалом). В зависимости от объема таблиц можно применить шрифт №12. В любом случае необходимо выполнять таблицы единым шрифтом на протяжении всей работы.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. Если «шапка» таблицы громоздкая, то вместо нее с перенесенной части в отдельной строке помещают номера граф. Тематический заголовок помещают только над первой частью таблицы. 

Оформление списка использованных источников

В конце работы приводится список источников, использованных при ее написании, на каждый из которых в тексте приводится соответствующая ссылка в квадратных скобках, при этом следует учитывать различия в оформлении цитируемых и нецитируемых источников.

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополнения отдельных положений в работе могут быть использованы цитаты - дословное воспроизведение части первоисточника. Для цитирования необходимо брать такой отрывок из первоисточника, который содержит ясную, логически законченную мысль. Необходимо выполнять следующие правила оформления цитат:

а) все цитаты заключаются в кавычки;

б) цитата в конце предложения должна начинаться с прописной буквы, даже если первое цитируемое слово в источнике напечатано со строчной;

в) в цитатах сохраняются те же знаки препинания, которые даны в цитируемом источнике;

г) если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста, перед началом цитируемого предложения, внутри его или в конце ставится многоточие (...).

Список составляют на отдельном листе. 

Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.

Этот список составляют в следующей последовательности: официальные документы (Конституция РФ, федеральные законы, указы Президента РФ, постановления Правительства РФ, инструктивные материалы, подзаконные акты), материалы сессий, конференций в хронологическом порядке и далее по алфавиту (фамилия автора) – все остальные источники (книги, брошюры, сборники, статьи и т.д.).

Структура библиографического описания включает в себя следующие элементы: фамилия и инициалы автора, название, издание (кроме первого), под чьей редакцией, том, часть, выпуск, место издания, издательство, год, общее количество страниц издания.

Заглавие книги, статьи следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе.

Наименование места издания необходимо приводить в именительном падеже. Допускается сокращенное название следующих городов: Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб), Ростов-на-Дону (Ростов н/Д), Нижний Новгород (Н. Новгород).  

Примеры библиографического описания представлены в Приложении В.
Оформление приложений

Приложения оформляют как продолжение работы со сквозной нумерацией страниц. 

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и должно иметь тематический заголовок, который пишется симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Если имеется два и более приложений, их обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Приложения располагаются в порядке появления на них ссылок в тексте работы.

На все приложения дают ссылки в основном тексте работы, например (приложение А), а в содержании перечисляют все приложения с указанием их обозначения и наименования.

Если в качестве приложения используется документ, имеющий самостоятельное значение, его вкладывают в работу в оригинале. На его титульном листе посередине пишется слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и проставляется его обозначение, а страницы, на которых размещен документ, включают в общую нумерацию страниц.

Оформление ссылок на источники. Использование в работе цитат, цифровых данных, а также мыслей и мнений, близких к оригиналу работ других авторов, должно сопровождаться обязательными библиографическими ссылками на источник информации. 
Цитаты следует заключать в кавычки. Ссылка предусматривает расположение библиографической информации об источнике в списке литературы. При упоминании автора работы или работы в квадратных скобках указывается номер источника в пределах списка литературы, например: [7]. 
При ссылке на несколько работ одного автора или работы нескольких авторов приводят номера этих работ, например: [7, 9, 18].

При ссылках на определенные страницы указывают порядковый номер источника и страницу, на которой расположен данный текст, например: [5, с. 8]. Если ссылаются на многотомное издание, кроме того, указывают номер тома, например: [12, т. 3, с. 98]. 

Объем курсовой работы должен составлять не менее 40 страниц компьютерного текста:

– введение – до 2-х стр.;

– теоретический раздел – 10-15 стр.;

– расчетно-аналитический раздел – 15-20 стр.;

– третий раздел – 15-20 стр.;

– заключение – 1-2 стр.  
4 ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ
1 Государственное управление развитием малых форм хозяйствования в АПК России (в Краснодарском крае)

2 Реформа агропромышленного комплекса России на современном этапе: проблемы и перспективы

3 Методы управления персоналом в органах государственного управления

4 Государственное управление строительным комплексом РФ (Краснодарского края)

5 Государственное управление реализацией проекта «Доступное жильё гражданам России»

6 Государственное регулирование экологии в РФ (в Краснодарском крае)
7 Антимонопольная деятельность государства в современных условиях   

8 Совет по вопросам государственной службы при Президенте РФ: задачи, функции, статус, роль в управлении персоналом государственной службы

9 Государственная служба в РФ

10 Государственное регулирование тарифов естественных монополий

11 Проблемы антимонопольного законодательства в России

12 Карьера государственного служащего

13 Особенности государственного управления в условиях членства РФ в ВТО

14 Государственное управление сферой среднего и дошкольного образования в РФ

15 Реформа образования в РФ: проблемы и перспективы

16 Государственное регулирование экономики в РФ

17 Государственное управление социально-трудовыми конфликтами

18 Государственное управление в условиях глобализации
19 Содержание реформы государственной службы в РФ

20 Государственное регулирование занятости населения

21 Состояние и тенденции развития ЖКХ  в  РФ (регионе)

22 Государственное управление жилищно-коммунальным хозяйством в РФ

23 Государственное управление реформированием органов внутренних дел: проблемы и перспективы

24 Государственное реформирование и государственная власть

25 Роль государства в экономике: эволюция взглядов

26 Бюджет РФ и его роль как инструмента государственного регулирования

27 Государственное регулирование процедуры банкротства в РФ

28 Реформирование социального страхования. Проблемы и перспективы

29 Повышение эффективности деятельности государственного и муниципального предприятия (на примере ГУП)

30 Государственное управление агропромышленным комплексом РФ (края, района)

31 Национальный проект «Развитие АПК»: проблемы реализации и перспективы

32 Развитие законодательного процесса в РФ (Краснодарском крае)

33 Государственное управление и самоуправление в Краснодарском крае

34 Институт представителя Президента РФ

35 Государственное управление таможенной службой

36 Деятельность органов государственной власти по обеспечению безопасности РФ

37 Направления взаимодействия органов государственной власти с общественными организациями в РФ (в Краснодарском крае)

38 Государственное управление импортозамещением

39 Государственное управление в период финансового кризиса

40 Структура исполнительной власти Краснодарского края (района)

41 Состояние государственного управления профессиональным образованием в РФ (регионе)

42 Функции органов государственной власти в ликвидации коррупции

43 Проблема коррупции в органах государственной власти зарубежных стран: история, методы борьбы и пути решения проблемы коррупции

44 Государственное управление административно-политической сферой в РФ

45 Государственное управление земельными отношениями в РФ (крае, районе)

46 Направления развития земельного законодательства РФ

47 Государственное управление собственностью в РФ

48 Администрация Президента РФ

49 Счётная палата Российской Федерации

50 Государственное регулирование экономики на современном этапе 

51 Прокуратура Российской Федерации

52 Государственное управление в парламентской республике

53 Органы государственной власти и управления в современной монархии

54 Критерии и факторы эффективности государственного управления

55 Государственное управление развитием курортно-санаторного комплекса в Краснодарском крае

56 Государственное управление трудовыми отношениями и занятостью населения

57 Направления административной реформы в РФ

58 Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления в Краснодарском крае

59 Государственное управление развитием личностных подсобных хозяйств населения

60 Государственное управление внешнеполитической деятельностью в РФ

61 Федеральные округа в системе государственного управления в РФ

62 Направления административной реформы в Российской Федерации

63 Государственное управление развитием начального профессионального образования

64 Государственное управление деятельностью крестьянских (фермерских) хозяйств в РФ (крае)

65 Взаимодействие государственного и муниципального уровней управления

66 Информация и коммуникации в государственном управлении

67 Государственное управление финансово-кредитными отношениями

68 Федерально-территориальная организация государственного управления в РФ

69 Послание Президента РФ – основа формирования государственной политики

70 Государственные органы социальной защиты населения

71 Система государственного управления в США

72 Органы государственной власти и местного самоуправления в Великобритании

73 Система государственного управления во Франции

74 Контрольные и надзорные органы в системе государственного управления РФ

75 Агентства и службы министерств в федеральных органах исполнительной власти

76 Общественная Палата в политической системе России

77 Государственное управление банковской системой в РФ

78 Содержание и сущность принципов государственного управления

79 Функции государственного управления

80 Государственное управление обороной в РФ

81 Программно-целевой метод государственного управления

82 Государственное управление в субъектах РФ

83 Законодательный процесс в Государственной Думе РФ

84 Законодательный процесс в Совете Федерации России

85 Формирование и реализация государственной политики

86 Направления совершенствования выборов в органы власти РФ

87 Роль политических партий в формировании органов государственной власти РФ

88 Государственное управление демографической ситуацией в РФ

89 Развитие науки государственного управления в России

90 Современные концепции в области государственного управления

91 Оценка эффективности государственного управления

92 Основные направления государственного управления экономической политикой в современных условиях

93 Государственное управление здравоохранением в РФ 
(регионе)

94 Политико-административное устройство России

95 Государственное управление обороной в РФ

96 Государственное управление развитием малых форм хозяйствования в АПК России

97 Реформа агропромышленного комплекса России на современном этапе: проблемы и перспективы

98 Государственное управление в области внутренней политики РФ: проблемы и перспективы

99 Бюджет РФ и его роль как инструмента государственного регулирования

100 Критерии и факторы эффективности государственного управления

5 РЕГЛАМЕНТ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Сроки представления курсовых работ определяются преподавателем данной дисциплины. Датой начала работы считается дата выдачи задания. 

Оформленная курсовая работа сдается на кафедру государственного и муниципального управления руководителю за две-три недели до зачетной недели. После проверки курсовой работы, внесения исправлений замечаний руководителя, студент допускается к защите работы. Защита курсовой работы проводится на кафедре. Контроль за ходом выполнения студентом курсовой работы осуществляется в соответствии с графиком консультаций. 

6 РУКОВОДСТВО НАПИСАНИЕМ КУРСОВЫХ РАБОТ 

Научный руководитель консультирует студента по вопросам: составления библиографии; развернутого плана курсовой работы; ее написания и оформления. 

Задача руководителя – содействовать формированию научного мышления, самостоятельности суждений, творческих навыков, развитию речи обучающихся, научить их докладывать и разъяснять содержание работы, обосновывать выдвигаемые ими положения, аргументировать выводы. 

Не допускаются к защите и возвращаются для доработки: 

– работы, в которых выявлены существенные ошибки, недостатки, свидетельствующие о том, что основные вопросы темы не раскрыты; 

– работы, в которых не соблюдены правила оформления. 

7 ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Защиту курсовых работ принимает комиссия, в состав которой  входят преподаватели кафедры. При защите курсовых работ могут присутствовать все желающие. Защита курсовых работ проходит в установленные сроки. Студент в течение 7 минут кратко характеризует актуальность темы, цель работы, основное содержание работы, выводы и предложения. 

В заключении задаются вопросы и выставляется оценка по пятибалльной системе. Оценка заносится в ведомость и проставляется в зачетную книжку. 

При оценке курсовой работы учитывается: 

– степень владения материалом и умение излагать свои мысли в письменной и устной форме; 

– умение использовать научную и учебную литературу; 

– практическая значимость курсовой работы. 

8 ПЕРЕЧЕНЬ РЕКОМЕНДОВАННОЙ  ЛИТЕРАТУРЫ
1 Государственное и муниципальное управление : учеб. пособие / В.П. Орешин. — 2-е изд. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 178 с. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/1002051
2 Практические вопросы муниципального управления экономикой городского поселения в России : монография / А.Н. Сыров. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 207 с. [Электронный ресурс]. Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/1003263
3 Муниципальное управление и местное самоуправление : словарь / А.А. Васильев. — 3-е изд., перераб. и доп. — М. : ИНФРА-М, 2017. — 300 с. Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/7726535
4 Петренко И.М. Основы государственного управления : учебник / И. М. Петренко ; Куб. гос. аграр. ун-т. - Краснодар, 2016. - 344 с. 

5 Кудряшова Л.В. Основы государственного и муниципального управления. Часть I. Основы государственного управления [Электронный ресурс] : учебное пособие / Л.В. Кудряшова. — Электрон. текстовые данные. — Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, 2016. — 133 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/72152.html
6 Кудряшова Л.В. Основы государственного и муниципального управления. Часть II. Основы государственного управления [Электронный ресурс] : учебное пособие / Л.В. Кудряшова. — Электрон. текстовые данные. — Томск: Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, 2016. — 153 c. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/72153.html
7 Баранов В.В. Исследование систем управления [Электронный ресурс] : учебное пособие / В.В. Баранов, А.В. Зайцев, С.Н. Соколов. — Электрон. текстовые данные. — М. : Альпина Паблишер, 2017. — 216 c. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/68036.html, по паролю

8
Родионова Н.В. Методы исследования в менеджменте. Организация исследовательской деятельности. Модуль 1 [Электронный ресурс] : учебник для студентов вузов, обучающихся по направлению подготовки «Менеджмент» / Н.В. Родионова. — Электрон. текстовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 415 c. —— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/52061.html .— ЭБС «IPRbooks», по паролю

9
Нормотворчество органов государственного и муниципального управления : учеб. пособие / А.Н.Миронов, С.Н.Ушаков.— М. : ИНФРА-М, 2019.— 201 с. — (Высшее образование: Магистратура).— Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/965105
10 Парахина В.Н. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс] : учебное пособие. Практикум / В.Н. Парахина, Л.Н. Панькова, Н.П. Харченко. — Электрон. текстовые данные. — Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2014. — 110 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/62974.html
11 Гребенникова А.А. Технологии государственного и муниципального управления [Электронный ресурс] : словарь-справочник / А.А. Гребенникова, С.Ю. Зюзин. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2017. — 90 c. — 978-5-4487-0055-2. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/67838.html
ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ А
Оформление титульного листа курсовой работы
Министерство сельского хозяйства Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования

«КУБАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ имени И.Т. ТРУБИЛИНА»

Факультет управления

Кафедра государственного и муниципального управления

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине «Система государственного управления»

на тему: «Информация и коммуникации в государственном управлении»

Выполнил: студент___ группы факультета управления
очной (заочной) формы 
обучения 
__________________
(ФИО)
проверил: ________________
                      (ФИО)
Краснодар,  20__г

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Веб-сайты высших органов государственной власти:

- Президент России - http://president.kremlin.ru/;
- Совет Федерации - http://www.council.gov.ru/;
- Государственная Дума - http://www.duma.gov.ru/;
- Правительство Российской Федерации http://www.government.gov.ru/;
- Совет Безопасности - http://www.scrf.gov.ru/;

Веб-сайты министерств и ведомств:

- Министерство атомной энергии РФ – 

http://www. minatom.ru/;

- Министерство внутренних дел РФ - http://www.mvd.ru/;

- Министерство здравоохранения РФ - http://www.mednet.ru/;

- Министерство иностранных дел РФ - http://www.mid.ru/;

- Министерство культуры РФ - http://www.mincultrf.ru/;

- Министерство обороны РФ - http://mil.ru/;

- Министерство образования. РФ - http://www.ed.gov.ru/;

- Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий - http://www.emercom.gov.ru/;

- Служба по налогам и сборам - http://www.nalog.ru/;

- Министерство по связи и информатизации - http://www.minsvyaz.ru/;

- Министерство природных ресурсов РФ - http://www.mnr.gov.ru/;

- Министерство промышленности и торговли - http://www.minstp.ru/;

- Министерство сельского хозяйства РФ - http://www.mcx.ru/;

- Министерство транспорта РФ - http://www.mintrans.ru/;

- Министерство труда и социального развития РФ - http.://www.mintrud.ru/;

- Министерства финансов РФ- http://www.minfin.ru/;

- Министерство экономического развития и торговли РФ - http://www.economy.gov.ru/;

- Министерство энергетики РФ - http://www.minenergo.gov.ru/;

- Министерство юстиции РФ - http://www.minjust.ru/;

- Высший арбитражный суд РФ - http://www.arbitr.ru/;

- Государственный комитет по стандартизации и метрологии - http://www.gost.ru/;

- Федеральное агентство федеральной службы государственной статистики - http://www.gks.ru/;

- федеральная таможенная служба -Ahttp://www.customs.ru/;

- Российская Академия наук – hrtp://www.ras.ru/;

- Российский Фонд культуры - http://www.culture.ru/;

- Российский фонд федерального имущества - http://www.fpf.ru/;

- Российское авиационно-космическое агентство - http://www.rka.ru/;

- Федеральное агентство по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам – http://www.1.fips.ru/;

- Российское агентство по системам управления - http://www.pacy.ru/;

- Федеральная комиссия по рынку ценных бумаг РФ - http://www.fedcom.ru/;

- Федеральная служба безопасности РФ - http://www.fsb.ru/;

- Федеральная служба земельного кадастра РФ - http://www.goscomzem.ru/;

- Федеральная служба по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды РФ - http://www.mecom.ru/;

- Федеральный лицензионный центр РФ - http://www.flc.ru/;

- Федеральный центр проектного финансирования РФ – 

http://www. fcpf.ru/;
- Центральный банк РФ - http://www.cbr.ru/;

Правовые базы данных:

- Справочная правовая система «ГАРАНТ»;

- Интернет-версия правовой системы «ГАРАНТ»;

- «Консультант Плюс»;

- Правовая система нового поколения «Референт»;

- Правовой портал «Правополитен»;

- Энциклопедия российского права - Электронное издательство «Равновесие-Медиа»;

Информационные агентства:

- Информационное агентство «Интерфакс»;

- АКДИ «Экономика и Жизнь»;

- Информационное агентство «АК&М»;

- АЭИ «ПРАЙМ-ТАСС»;

- РИА «РосБизнесКонсалтинг»;

- Агентство региональных новостей «Россия. Регионы».

Администрация Краснодарского края – 
http://www.admkrai.krasnodar.ru/;

Администрация муниципального образования г. Краснодар – http://www.krd.ru/;

Департамент сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности  Краснодарского края- http://www.ars.kuban.ru/
ПРИЛОЖЕНИЕ В
Примеры оформления библиографических описаний 
различных источников, приведенных в курсовой работе
Статья в периодических изданиях и сборниках статей:

1 Гуреев В.Н., Мазов Н.А. Использование библиометрии для оценки значимости журналов в научных библиотеках (обзор) // Научно-техническая информация. Сер.1. - 2015. - N 2. - С.8-19.

2 Колкова Н.И., Скипор И.Л. Терминосистема предметной области "электронные информационные ресурсы": взгляд с позиций теории и практики // Научн. и техн. б-ки. - 2016. - N 7. - С. 24-41.

Книги, монографии:

1 Земсков А.И., Шрайберг Я.Л. Электронные библиотеки: учебник для вузов. - М.: Либерея, 2003. - 351 с.

2 Костюк К.Н. Книга в новой медицинской среде. - М.: Директ-Медиа, 2015. - 430 с.

Тезисы докладов, материалы конференций:

1 Леготин Е.Ю. Организация метаданных в хранилище данных // Научный поиск. Технические науки: Материалы 3-й науч. конф. аспирантов и докторантов / отв. за вып. С.Д.Ваулин; Юж.-Урал. гос. ун-т. Т.2. - Челябинск: Издательский центр ЮУрГУ, 2011. - С.128-132.

2 Антопольский А.Б. Система метаданных в электронных библиотеках // Библиотеки и ассоциации в меняющемся мире: Новые технологии и новые формы сотрудничества: Тр. 8-й Междунар. конф. "Крым-2001" / г.Судак, (июнь 2001 г.). - Т.1. - М., 2001. - С.287-298.

3 Парфенова С.Л., Гришакина Е.Г., Золотарев Д.В. 4-я Международная научно-практическая конференция «Научное издание международного уровня - 2015: современные тенденции в мировой практике редактирования, издания и оценки научных публикаций» // Наука. Инновации. Образование. - 2015. - N 17. - С.241-252.

Патентная документация согласно стандарту ВОИС:

1 BY (код страны) 18875 (N патентного документа) С1 (код вида документа), 2010 (дата публикации).

Электронные ресурсы:

1 Статистические показатели российского книгоиздания в 2006 г.: цифры и рейтинги [Электронный ресурс]. - 2006. - URL: http://bookhamber.ru/stat_2006.htm (дата обращения 12.03.2009).

2 Прогноз научно-технологического развития Российской Федерации на период до 2030 года. - URL: http:// government.ru/media/files/41d4b737638891da2184/pdf (дата обращения 15.11.2016).

3 Web of Science. - URL: http://apps.webofknowledge.com/(дата обращения 15.11.2016).
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