MUHHUCTEPCTBO CEJIbCKOI'O XO35IICTBA POCCUNCKON OFEIEPALIUKA
®enepanbHOe rocyaapeTBeHHOE OO0 IKETHOE o0pa3oBaTellbHOE YUpekKIeHHe
BbICUIEr0 00pa3oBaHHs

«KYBAHCKWM I'OCY JAPCTBEHHbIM ATPAPHBI YHUBEPCUTET

Ionoxkenue
00 apxuse ®I'BOY BO «Ky6aHnckuii rocynaperBeHHblii arpapHbiii
yuuBepcurter umeHu U.T. Tpyouanna»

1. O0umue noJ10skeHus

I.1. TTonoxenne o6 apxuBe @enepaibHOe TOCYIAPCTBEHHOE OROIKETHOE
oOpasoBaresibHOE yupexaeHue BBICLLIETO o0pa3oBaHus «Kybanckuii
FOCYNapCTBeHHbIH arpapHbiii yHusepcuter umenn M.T. Tpy6ununa» (PI'BOY BO
«KyOanckuii 'AVY») (namee — monoxenne) paspaGoTaHO B COOTBETCTBUU C
noaAnyHKToM 8 rnyHkra 6 [lonoxkenns o @exepalbHOM apXMBHOM areHTCTBE,
yTBepiKaAeHHOro Ykasom Ilpesnnenta Poccuiickoit ®enepauuu ot 22 utons 2016 r.
No293  «Bonpockr  ®enepanibHOro  apXMBHOIO — areHTCTBa» (Cobpanue
3aKoHoznarenbeTBa Poccuiickoit ®enepanun, 2016, Ne 26, cr. 4034).

I.2. Tlonioxkenne pacnpocrtpansiercss Ha apxus ®I'BOY BO «Ky6Ganckuii
FOCYNAapCTBEHHbIH  arpapHbiii  yHuBepcuter  wmeHun  W.T.  Tpybumunar,
BBICTYNAIOLIEro HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAaHMs IOCYIapCTBEHHBIX apXMBOB (Hajiee —
APXHB yHUBEPCHUTETA).

1.3.B  yHuBepcuTeTe CO31aH  apXMB,  OCYLIECTBISFOLIHI XpaHeHue,
KOMILUICKTOBaHHE, y4YeT M HCMOJb30BaHWE JOKYMEHTOB ApPXHBHOrO (oHIa
Poccuiickoii  ®efepauuy, NOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 1et) CPOKOB
XPaHCHHsA, B TOM YHCIIE 110 JUYHOMY COCTaBYy, OﬁpaBOBaBLUHXCH B OCATCIBHOCTH
OI'bOY BO «Kybanckuii rocynapetsennslii arpapHslii yausepeuteT nvenn WU.T., a
TaK’/)Ke€ TIOArOTOBKY JOKYMEHTOB K I[lepejaye Ha TMOCTOsiHHOe XpaHeHue B [ KV
«Kpaiirocapxup», HCTOUHHKOM KOMIUIEKTOBaHMS KOToporo Beictynaer ®IBOY BO
«Kybanckuiit TAVY».

1.4. Hacrosimee  mnonokeHWe  MOMIEKHMT  cormacoBaHuio ¢ [KVY
«Kpalirocapxupy.

[Tociie cornacosanus mosnoxeHue 00 ApXUBE YHUBEPCHTETA YTBEPXKIAeTcs
pektopom ®PI'BOY BO «Kybanckuii rocynapcTBeHHbI arpapHblii YHHBEpPCHTET
umenu M.T. TpyOunuuay.

l.5. ApxuB  yHMBepcHTeTa B CBOGH JESATENLHOCTH  PYKOBOJACTBYETCS
DeniepanbibiM - 3akoHOM 0T  22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM geie B
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Poccuiickoii  ®enepaumu», 3aKOHAMHM, HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMH  aKTaMU
Poccuiickoii ®Menepaunn, cyobexktoB Poccuiickoii Menepanuu B cdhepe apXMBHOTO
Jejla ¥ AeNONpPOU3BOJCTBA, NPaBUJIAMU OpraHU3allid XpaHEHWs, KOMIUJIEKTOBAHMUS,
yueTa U MCMOoJb30BaHUs JT0KYMeHTOB ApxuBHOTo (oHaa Poccuiickoir denepaiuu u
APYTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B TIOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, JIOKaJbHbIMU
HopmatuBHbIMM akTamu DPI'BOY BO «KybaHckuil rocynapcTBeHHBIM arpapHbiii
YHUBEPCHUTET umenn  W.T. Tpybununa» u  gauaeim  [lonokeHuem.

2. CocTaB 10KYMEHTOB ApPXHBAa YHHBEPCHTETA

2.1. ApXUB yHUBEpPCUTETA XPAHUT:

JAOKYMEHTbI MOCTOSTHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbille 10 j1eT) CpOKOB XpaHeHHs, B
"TOM 4YHCJIe AOKYMEHTBI IO JIMYHOMY COCTaBy, 06]3&3013&8111?1@05{ B JCATCIIBHOCTH
YHUBEpPCHUTETA;

JIOKYMEHTBI BPEMEHHOI'0 XpaHeHUs co cpokamu 1o 10 jeT mepenave B apxuB
YHUBEPCHUTETA HE MOMJIEKAT, OHM XPAHATCS B CTPYKTYPHBIX MOJpa3IeIeHUsAX U I10
HCTEUYEHUM CPOKOB XpaHEHHUs TMOANEKAT YHUYTOKEHUIO. B  HCKIIOYMTENBHBIX
cllydasix [0 pEeIIeHHIO PpEeKTOpa YHHUBEpCUTeTa Jena BpeMeHHbIX (mo 10 net
BKJIIOUHTEJILHO) CPOKOB XPaHEHMs INepelaroTcsi B apXMB OpPraHU3alid MO OIMUCIM
nen,;

B apXMB  YHUBEpPCUTETA  MEpPeAaroTCcsl  JIOKYMEHTbl  OpraHHM3aluii-
MPEeaeCcTBEHHUKOB, a TakKkKe JOKYMEHThI JUKBUIUPOBAHHBIX ITOAYHHEHHLBIX
OpraHu3auui.

3. 3agaun ApxuBa yHHBEpPCHTETA

3.1. K 3anayam ApxuBa YHHUBEpCHTETA OTHOCSTCS:

OpraHu3alus XpaHeHWd [JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpPeayCMOTpeH
r71aBOW 2 HACTOSILIErO MOJOKEHHUS,

KOMIIJIEKTOBaHHWE ApXHBa YHHUBEPCUTETA JTOKYMEHTaMH, 00pa30BaBLIUMUCS B
JesATeJIbHOCTH YHUBEPCUTETA;

YUET TOKYMEHTOB, HAXOAAIMXCH Ha XpaHEHUH B ApXHABE YHUBEPCUTETA;

UCIIONb30BaHHE  JIOKYMEHTOB, HaXOASUIMXCS Ha XpaHeHUU B ApxuBe
YHUBEPCHUTETA;

MOJArOTOBKa M CBOEBPEMEHHas Iepeaada JAOKYMEHTOB ApPXHMBHOIo (oHaa
Poccuiickoii @enepaunu Ha nocrosiHHoe xpanenue B ['KY «Kpaiirocapxus»;

METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 (OpMUPOBaHHEM U ODOpMIIEHHEM
JleJ1 B CTPYKTYPHBIX 110/Ipa3jieieHUusAX YHUBEPCUTETa U CBOEBPEMEHHOM nepenadeit ux
B ApXHUB YHUBEpPCHUTETA.

4. PyHKUHH ApXUBA YHUBEPCUTETA

4.1. ApxuB yHHBEpPCHTETa OCYILIECTBIACT CICAYIOIINE (PYHKIIUH:
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OpraHu3yeT MpHeM IOKYMEHTOB IOCTOSSHHOIO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHWs, B TOM HYHCJIE IO JHYHOMY COCTaBy, OOpa30OBaBIIMXCS B
JeATEe/IbHOCTH YHUBEPCHUTETA;

BEIET Y4YeT JIOKYMEHTOB M (DOHJIOB, HAXOMASAIIMUXCSH Ha XpaHEHHH B ApXHUBE
YHHUBECPCHUTETA;

npeacrasisier B I'KY «Kpadirocapxus» yueTHble cBefeHuHss 00 o0beme U
COCTaBe XpaHsUIMXC B ApXHBE YHHMBEPCUTETa IOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢onmaa
Poccuiickoii Denepauuu M APYrUX apXUBHBIX [TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
MOPSIIKOM OCY1apCTBEHHOrO y4deTa JOKYMEHTOB ApxuBHoro donna Poccutickoii
Denepaunu;

CUCTEMATU3UPYET U pa3sMelllaeT NOKYMEHTBI, MOCTYNAIOUIME Ha XpaHEHHE B
ApXHUB YHHBepcUTeTa, 00pa3oBaBIIMECS B XOJ€ OCYILUECTBICHMS JeSTeIbHOCTH
YHUBEPCUTETA;

OCYLLECTBJIET MOANOTOBKY U MpeACTaBIIseT:

a) Ha pacCMOTPEHME M COIJIACOBAHUE IKCIEPTHOM KOMUCCHM YHUBEPCHUTETA
OIHCH [1eJ1 MOCTOSHHOI0 XpaHeHUsl, BpeMeHHbIX (cBblle 10 J1eT) CpOKOB XpaHeHHs, B
TOM YHCIIE€ MO JMYHOMY COCTaBy, a TaKKe aKTbl O BBIJACJICHHM K YHUYTOXKEHHIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, He IMOJIeKAIIMX XPAHEHUIO, aKTbl 00 yTpare JTOKYMEHTOB,
aKThl O HEMCIIPABUMBIX TOBPEKACHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep’KJIeHHe IKCIIePTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCHHU MPH aIMUHHUCTPALIUH
Kpacnonapckoro kpas  (manmee — DIIK apXMBHOroO y4peXkAeHHs) OIMUCH el
[MOCTOSIHHOTO XPaHEHHMSI;

B) Ha cornacoanue DIIK npu anmunucTpauuu KpacHonapckoro kpasi, ormucu
J1eJ1 110 JIMYHOMY COCTaBY;

r) Ha corsnacoBanue DIIK npu aamunucrpauuu KpacHogapckoro xpast, OIUCH
JleJ1 Hay4HO-MCCJIe10BaTe/IbCKOro XapakTepa;

a) Ha cornacoBanue DIIK npu axMuuuctpauuu KpacHonapcekoro kpas, akThbl
00 yTpaTe [JOKYMEHTOB, aKTbl O HEUCIPABUMBIX TMOBPEXKICHUSIX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

€) Ha YTBEp)KIAEHHE PYKOBOIMTEJIO OpPraHU3alMH OIMUCH JAesl TMOCTOSHHOIO
XpaHeHusi, OIIMCH BpeMeHHBIX (cBbille 10 jeT) CpOKOB XpaHEHHUsl, B TOM YHCIIe OMUCH
Jejl MO JIMYHOMY COCTaBYy, aKThl O BbIJICJEHUM K YHMYTOXKEHUIO apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKALIMX XPaHEHHUIO, aKTbl 00 yTpare [10KYMEHTOB, aKThl O
HEHCNIPaBUMBIX  TOBPEKIEHUSIX  APXUBHBIX  JOKYMEHTOB,  YTBEP)KAEHHbIE
(cornacosanusble) DK unu I'KY «Kpaiirocapxus».

opraHusyer nepenayy JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit
@®enepaunn Ha noctosiHHoe xpaHenue B [’ KY «Kpaiirocapxus»;

OpraHu3yeT U MPOBOJAUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH [JOKYMEHTOB BpPEMEHHbIX
(cBbiie 10 1eT) CcpoKOB XpaHeHUs, HaXOAAIUXCS Ha XpaHeHUU B Apxuse
YHUBEPCUTETA B LEJsAX OTOOpa JTOKYMEHTOB /Il BKJIIOUEHHUsI B COCTaB ApPXUBHOIO
¢donaa Poccuiickoii @eaepaunu, a TakyKe BbISIBICHUS TOKYMEHTOB, HE MOJIEKALINX
JaJibHEMLIEMY XPaHEHHUIO;

MPOBOAUT MEPOMPUATHS 10 O00eCNeyeHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXO/ISILLUXCSl HA XpaHeHUU B ApXHBe OpraHu3alku;

opraHusyeTr MH(OpPMUpOBaHHWE PYKOBOACTBA M PAOOTHUKOB OpraHM3allMud O
cocTaBe H COJCPKAaHWH TOKYMEHTOB ApXHBa yHHBEPCHUTETA;
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uHMOPMUpPYET [0/b30BaTE/IH MO BONPOCAM MECTOHAXOKAEHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

OpraHu3yeT BblAavy JOKYMEHTOB U JieJl BO BDEMEHHOE M0JIb30BaHUE;

MCTIOMHSIET 3aMpOChl MOJb30BaTe/Iel, BbIIAaeT APXMBHbIE KOMUHU JIOKYMEHTOB,
apXMBHbIE BBIMUCKH U apXHBHBIE CIIPABKH;

BEJICT y4eT UCIOJIb30BAHMS T0KYMEHTOB ApXHUBa YHHBEPCHUTETA;

y4acTByeT B pa3padoTKe JOKYMEHTOB YHMBEpPCUTETa MO BOMPOCAM apXWBHOTO
Jlera U Ie0npoOnu3BO/ICTBA;

OKa3bIBa€T METOJMYECKYID TIOMOIIb CTPYKTYPHBIM [OJApa3AeleHHusM U
pabOTHHKAM YHUBEPCUTETa B COCTABJICHUHM HOMEHKIATYphI [ei, (OpPMHUPOBAHHH W
o(opmiIeHHH Jiell, B TOArOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepeaye B ApXUB yHUBEPCUTETA.

S. IlpaBa ApxuBa yHHBepcHTETA

5.1. ApXxuB yHHBepCUTETa UMEET IIPaBo:

npe/CTaBsiTh PYKOBOJICTBY YHUBEpCUTETA [IPEIIOAKEHHS no
COBEPLICHCTBOBAHHWIO ~ OpraHU3allMM  XpaHEHMs, KOMIUIGKTOBAaHHs, ydeTa H
HCIT0JIb30BaHUs apXHUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXHBE YHUBEPCHUTETA,

3anpaliMBaTh B CTPYKTYPHBIX IOApA3JeeHUsIX YHUBEpPCUTETa CBEJICHMS,
HEOOXO0AMMbIe 1A paboThl ApXHUBa YHUBEPCUTETA;

JaBaTh peKOMEHJAUMU CTPYKTYPHBIM [IOAPA3AeNeHUsIM YHHUBEPCUTETA 10
BOIIpOCAM, OTHOCSILIMMCS K KOMIIETeHIIMH ApXHBa YHUBEPCUTETA;

UH(POPMHUPOBATH CTPYKTYpPHbIE [0/1pas3/ieieHus YHUBEpCUTETA 0
HEOOXOIMMOCTH TMepeaayn AOKYMEHTOB B ApXHB YHMBEPCUTETa B COOTBETCTBHU C
VTBEPIKAEHHBIM rpadukom;

NMPUHUMATh y4dacTHe B 3acelaHMsaX JKCIEepPTHO-NPOBEPOUHON KOMHCCHH IIpH
anMuHucTpauun KpacHoapckoro Kpast o npuriaiieHHIo.

3aBeayrolast apXuBOM — JLIO. Jlabenckas
> . Sl
HauanbHuk ropuanyeckoro otaena % C.B. HoBuxkoga
HayanbHUK ynpaBieHHUs KaapoBOro %—4
oOecrneyeHus AeI0NpPOU3BO/ICTBA y A A.A. KopoBuH
COI'JTACOBAHO EPXXIEHO
[Ipotokon DK [IpoToKOJ 3KCEPTHO — MPOBEPOYHOM
®I'BOY BO Kyo6anckuit 'AY KOMMCCHU TNPU aIMUHUCTPALIUU
ot« b » A1 2019 1. No_ & KpacHonapckoro kpast
« » 2019 r. Ne
COrnACOBAHO

MpoTokon SMK
FOCYRAPCTBEHHOID Ka3eHHOro
y4pe * aexun KpacHonapckoro kpas
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