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РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ  
КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ 

Целью контрольной работы является изучение последних изме-

нений в области компьютерных технологий, особенности их при-

менения в учетно-аналитической практике, приобретения компе-

тенций в самостоятельной работе на отдельных участках учетно-
аналитической работы, проверка умения увязывать теоретические 

положения с практикой работы в организации.  
Контрольная работа состоит из теоретической и практической 

частей. В контрольной работе должны быть освещены актуальные 

данные по поставленным вопросам. 
Контрольная работа многовариантная. Номер варианта студент 

определяет самостоятельно исходя из последних двух цифр зачет-

ной книжки. 
Теоретические вопросы выбираются в соответствии с ключом, 

приведенным в таблице 1. Так, студент, имеющий зачетную книж-

ку с номером 214112 выбирает вопросы на пересечении цифр 1 и 

2 – это теоретические вопросы 22 и 50 (таблица 1) и вариант прак-

тической части задания 9 (таблица 2). 
Тесты выполняются самостоятельно и помогают подготовиться 

студенту к защите контрольной работы. 
В конце работы следует привести список использованных ис-

точников (включая электронные), поставить дату и подпись. 
Выполненная в соответствии с требованиями контрольная рабо-

та регистрируется в лаборантской кафедры бухгалтерского учета, 
затем передается преподавателю на проверку. 

Контрольная работа должна быть сдана на кафедру не позднее 

первого дня экзаменационной сессии. После проверки преподава-

телем контрольной работы проводится собеседование со студентом 

по представленному в работе материалу. 
Зачтенная контрольная работа является основанием допуска к 

зачету по данной дисциплине. 
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Таблица 1 – Ключ для выбора вариантов теоретических вопросов 

Первая 

цифра 

Вторая цифра 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

1 8, 41 22, 50 1, 28 13, 42 1, 46 22, 35 6, 46 13, 46 25, 41 9, 47 

2 9, 32 4, 30 17, 48 20, 40 15, 38 10, 30 18, 42 2, 49 2, 41 11, 33 

3 3, 27 23, 27 13, 42 13, 46 20, 35 17, 44 25, 36 13, 50 21, 30 13, 49 

4 24, 31 14, 33 18, 39 20, 40 1, 31 10, 32 8, 27 17, 33 6, 42 12, 31 

5 18, 33 19, 48 17, 29 6, 31 19, 29 5, 44 23, 38 24, 26 14, 38 11, 45 

6 3, 50 7, 47 4, 31 11, 32 17, 33 4, 28 23, 47 1, 36 11, 43 24, 26 

7 24, 44 7, 41 22, 46 20, 48 6, 49 17, 41 10, 32 1, 50 18, 44 16, 44 

8 16, 50 4, 45 21, 41 3, 26 13, 32 18, 47 1, 34 16, 30 3, 36 6, 27 

9 3, 39 25, 35 13, 46 25, 44 20, 45 12, 44 7, 48 13, 34 6, 42 18, 50 

0 3, 28 19, 34 21, 35 1, 35 25, 44 6, 31 6, 36 12, 39 8, 27 12, 27 

 
Таблица 2 – Ключ для выбора варианта задачи 

Первая 

цифра 
Вторая цифра 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 
1 2 9 4 5 4 8 3 7 2 8 
2 3 8 3 8 9 4 7 3 10 3 
3 5 4 10 1 7 9 5 7 6 1 
4 9 9 6 10 3 5 5 10 1 10 
5 1 2 9 8 8 6 4 6 9 4 
6 4 6 4 3 9 1 8 9 7 5 
7 6 3 5 8 9 10 1 9 7 6 
8 5 5 8 5 4 6 4 10 6 1 
9 8 7 3 9 5 1 5 2 9 4 
0 5 8 10 9 4 1 2 7 1 2 
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ВОПРОСЫ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ 
ТЕОРЕТИЧЕСКОЙ ЧАСТИ 

 
1. Информация как экономическая категория. Источники полу-

чения информации. Проектирование информационных си-

стем 
2. История развития информационных и компьютерных техно-

логий в экономике. Современное состояние и перспективы 

развития сети Интернет 
3. Информационные технологии делопроизводства и электрон-

ного документооборота. 
4. Современные компьютерные системы и Интернет-сервисы 

анализа хозяйственной и финансовой деятельности, их роль 

в повышении эффективности управления предприятием. 
5. Правовые и организационные основы защиты информации в 

цифровом пространстве. 
6. Законодательная основа информационной деятельности в 

цифровой экономике. 
7. Обеспечение безопасности данных в цифровой экономике. 
8. Интеллектуальный анализ данных. Data Mining, Text Mining, 

Web Mining и их применение в профессиональной деятель-

ности.  
9. OLAP системы: архитектура и использование для анализа 

данных. 
10. Особенность сервиса IRC  
11. Понятие URL-адреса и его использование в профессиональ-

ной деятельности. 
12. Облачные вычисления. Облачные платформы и сервисы 
13. Технологии работы в среде компьютерной обработки учетной 

информации. Основные приемы работы с бухгалтерскими 

системами. 
14. Понятие и специфические черты информационной системы 

бухгалтерского учета, ее роль и место в системе управления 

предприятием. 
15. Основные функции табличного процессора Excel  
16. Инструментальные средства презентационной графики  
17. Оптимизация портфеля ценных бумаг в среде MS Excel  
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18. Модель вычисления по формуле трапеций  
19. Аудит и компьютерная обработка данных. Правила (стандар-

ты) аудиторской деятельности, связанные с компьютерными 

технологиями.  
20. Подходы к созданию специализированных программ для 

аудиторов. Экспертные системы.  
21. Компьютерные технологии и системы в налогообложении.  
22. Электронные платежные системы в мире и России.  
23. Развитие информационной безопасности. Компьютерные тех-

нологии обеспечения безопасности. 
24. Роль и место компьютерных технологий в условиях цифровой 

экономики. 
25. Применение компьютерных технологий решения задач опти-

мизации в практике современной организации. 
26. Понятие и специфические черты информационной системы 

бухгалтерского учета, ее роль и место в системе управления 

предприятием.  
27. Компьютерные технологии во внешней экономической дея-

тельности России  
28. Общие принципы создания и функционирования бухгалтер-

ских компьютерных программ. Современные информаци-

онные системы бухгалтерского учета для крупных предпри-

ятий 
29. Структура корпоративной информационной системы и техно-

логия обработки учетной информации на крупных предпри-

ятиях.  
30. Основные подходы к автоматизации бухгалтерского учета для 

малых и средних предприятий.  
31. 31.Обзор табличных процессоров и редакторов. Преимуще-

ства и недостатки использования в профессиональной дея-

тельности.  
32. Современное состояние рынка программных продуктов авто-

матизации бухгалтерского учета и решение проблемы вы-

бора программного обеспечения.  
33. Google-сервисы. Использование возможностей приложений 

Google Workspace в профессиональной деятельности бух-

галтера.  
34. Использование возможностей локальных и глобальных ин-
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формационно-вычислительных сетей в учетно-финансовой 

информационной системе.  
35. Сервисные возможности сети Интернет в профессиональной 

деятельности бухгалтера. 
36. Справочно-правовые системы в профессиональной деятель-

ности бухгалтера.  
37. Этапы создания Web-сайтов. Обзор сервисов и платформ для 

создания сайтов. 
38. Фирма в Интернет: возможности и перспективы  
39. Хранение и защита финансовой информации. Необходимость 

и способы защиты.  
40. Современные компьютерные технологии для дистанционной 

и совместной работы 
41. Проведение научных исследований в экономике с использо-

ванием компьютерных технологий 
42. Обзор сервисов и возможностей интернет для использования 

в профессиональной деятельности  
43. Использование облачных технологий в профессиональной де-

ятельности 
44. Электронный документооборот: особенности осуществления 

обмена документами в электронном виде. Обзор основных 

провайдеров, обеспечивающих электронный документо-

ооборот. 
45. Понятие электронно-цифровой подписи, ее использование 

при предоставлении финансовой и налоговой отчетности в 

налоговые органы. 
46. Презентация: особенности составления использование в про-

фессиональной деятельности. Программы для составления 

презентаций. 
47. Возможности глобальных сетевых технологий в реализации 

международной экономической деятельности 
48. Построение управленческого учета продаж для организации 

розничной торговли с использованием Excel.  
49. Линейная модель многоотраслевой экономики Леонтьева. По-

строение учета затрат с использованием Excel. 
50. Особенности работы в графических редакторах (MS Visio и 

т.п.). 
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ЗАДАНИЯ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКОЙ ЧАСТИ 
 

При выполнении теоретического задания необходимо отформатировать текст в соответствии с условиями, 

приведенными в задании 1: в пункте 1.1 указаны параметры форматирования заголовков; в пункте 1.2 – параметры 

форматирования текста, в пункте 1.3 – задание для создания диаграммы. 
 

Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Задания для выполнения в программе Microsoft Word 
1.1 Форматирование заголовков 

Шрифт Arial  
Narrow 

Arial 
Black 

Bookman 
Old Style Cambria Courier Arial  

Narrow Monaco Calibri Georgia Constan-
tia 

Размер 16, Про-

писные 

14 
Малые 
пропис-

ные 

15 
прописные 

16 
Малые 

пропис-

ные 

18 
пропис-

ные 

16, Про-

писные 

14 
Малые 

пропис-

ные 

15 
пропис-

ные 

16 
Малые 

прописные 

18 
пропис-

ные 

Начертание Полужир-

ное Курсив 
Полужир-

ный кур-

сив 

Полужир-

ное Курсив 
Полужир-

ный кур-

сив 

Полужир-

ное Курсив 
Полужир-

ный кур-

сив 
Курсив 

Выравнива-

ние 
по ши-

рине 
по цен-

тру слева справа по ши-

рине по центру слева справа по ширине по цен-

тру 

Отступы  

слева и 

справа 

0,5; перед 

и после 

интервала 

6 пт 

слева и 

справа 

1,25; пе-

ред и 

после 

интерва-

ла 3 пт 

слева и 

справа 1,0; 

перед и 

после ин-

тервала 4 
пт 

слева и 

справа 

0,25; пе-

ред и по-

сле ин-

тервала 6 

пт 

слева и 

справа 

0,75; пе-

ред и 

после 

интерва-

ла 6 пт 

слева и 

справа 

1,25; перед 
и после 

интервала 

3 пт 

слева и 

справа 

0,7; перед 

и после 

интервала 

8 пт 

слева и 

справа 

1,5; пе-

ред и 

после 

интерва-

ла 6 пт 

слева и 

справа 0,4; 

перед и 

после ин-

тервала 8 

пт 

слева и 

справа 

1,05; пе-

ред и 

после 

интерва-

ла 10 пт 
Интервал 1,0 1,1 1,2 1,3 1,4 1,5 1,15 1,25 1,35 1,45 
Положение начинать начинать начинать с начинать начинать начинать начинать начинать начинать с начинать 
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

с новой 

страницы 
на теку-

щей 

странице 

новой 

страницы 
на теку-

щей стра-

нице 

с новой 

страни-

цы 

на теку-

щей стра-

нице 

с новой 

страницы 
на теку-

щей 

странице 

новой 

страницы 
на теку-

щей 

странице 
1.2 Форматирование текста 

Шрифт  Times 
New Ro-

man 

Arial 
Narrow 

Georgia Constantia Monaco Calibri Bookman 
Old Style 

Cambria Courier Arial  
Narrow 

Размер 14 16 14 16 14 16 14 16 14 16 
Начерта-

ние 
обычное курсив обычное курсив обычное курсив обычное курсив обычное курсив 

Выравни-

вание 
по ши-

рине 
по ле-

вому 

краю 

по ши-

рине 
по лево-

му краю 
по ши-

рине 
по лево-

му краю 
по ши-

рине 
по ле-

вому 

краю 

по ши-

рине 
по ле-

вому 

краю 
Абзацный 

отступ  
1,0 1,25 1,4 1,5 1,8 2,0 1,5 1,25 1,75 1,6 

Интервал 1,5 1,1 1,0 1,2 1,15 1,4 1,6 1,4 1,25 1,3 
Расстанов-

ка перено-

сов 
да нет да нет да Нет да нет да нет 

1.3 Параметры диаграммы (название придумать самостоятельно) 

Тип диа-

граммы 

Гисто-

грамма 

плоская 

с груп-

пиров-

кой 

Гисто-

грамма 

объем-

ная с 

груп-

пиров-

кой 

График с 

марке-

рами 

Линей-

чатая с 

группи-

ровкой 

Объем-

ная ли-

нейча-

тая с 

груп-

пиров-

кой 

Гисто-

грамма 

плоская с 

группи-

ровкой 

Гисто-

грамма 

объем-

ная с 

группи-

ровкой 

График 

с мар-

керами 

Линей-

чатая с 

группи-

ровкой 

Объем-

ная ли-

нейча-

тая с 

груп-

пиров-

кой 
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Положение 

диаграммы 
В тексте 

Обте-

кание 

текстом 

по кон-

туру 

Обтека-

ние тек-

стом 

сверху и 

снизу 

В тексте 

Обте-

кание 

текстом 

по кон-

туру 

Обтека-

ние тек-

стом 

сверху и 

снизу 

В тексте 

Обте-

кание 

текстом 

по кон-

туру 

Обтека-

ние тек-

стом 

сверху и 

снизу 

В тек-

сте 

Название 

оси Х 
Объем 

произ-

водства, 

ц 

Коли-

чество, 

шт. 

Объем 

продаж, 

тыс. руб. 

Объем 

произ-

водства, 

ц 

Коли-

чество, 

шт. 

Объем 

продаж, 

тыс. руб. 

Объем 

произ-

водства, 

ц 

Коли-

чество, 

шт. 

Объем 

продаж, 

тыс. руб. 

Объем 

произ-

вод-

ства, ц 
Величина 

показате-

лей 

25, 27, 
32, 28, 

36 

33, 27, 
32, 29, 

50 

135, 121, 
167, 150, 

145  

14, 26, 
33, 45, 

55 

70, 64, 
51, 48, 

43 

13, 15, 9, 
24, 31 

98, 84, 
75, 68, 

74 

115, 
121, 80, 
97, 109 

99, 101, 
75, 114, 

107 

55, 44, 
59, 42, 

40 

Название 

оси Y 

Стои-

мость, 

тыс. руб. 

Выруч-

ка, тыс. 

руб. 

Себесто-

имость 

продаж, 

тыс. руб. 

Стои-

мость, 

тыс. руб. 

Выруч-

ка, тыс. 

руб. 

Себесто-

имость 

продаж, 

тыс. руб. 

Стои-

мость, 

тыс. руб. 

Выруч-

ка, тыс. 

руб. 

Себесто-

имость 

продаж, 

тыс. руб. 

Стои-

мость, 

тыс. 

руб. 
Величина 

показате-

лей 

10, 21, 
13, 24, 

15 

11, 12, 
13, 14, 

15 

22, 23, 
24, 25, 26 

44, 42, 
33, 48, 

37 

78, 55, 
70, 64, 

71 

24, 28, 
37, 31, 27 

55, 56, 
59, 47, 

42 

60, 68, 
54, 52, 

48 

115, 121, 
108, 99, 

112 

20, 21, 
27, 22, 

29 
Название 

категорий 

(на графике 

– с порядко-

вым номе-

ром, напри-

мер, товар 1) 

Цех Склад Магазин 
Подраз-

деление 
Про-

дукция 
Магазин Цех Склад Товар 

Под-

разде-

ление 

Названия По цен- У кон- По цен- У конца По У конца По цен- У кон- По цен- У кон-
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

осей тру оси ца оси тру оси оси центру 

оси 
оси тру оси ца оси тру оси ца оси 

Подписи 

данных 

название 

катего-

рии 
число 

название 

катего-

рии 
число 

назва-

ние ка-

тегории 
число 

название 

катего-

рии 
число 

название 

катего-

рии 
число 

Располо-

жение ле-

генды 
Сверху Снизу Слева Справа Сверху Снизу Слева Справа Сверху Снизу 

 
2. Задания для выполнения в программе Microsoft Excel 

 
2.1. В ООО «Ромашка» 2 склада, откуда товар поступает в 4 торговые точки. Магазины в состоянии реализо-

вать определенное количество товара. Каждый из складов имеет ограниченную вместимость. Решить, с ка-

кого склада, в какие магазины сколько нужно доставлять товара, чтобы минимизировать транспортные 

расходы. 
 
Стоимость 

доставки 

со склада 

№1 в: 
 магазин 1 100 90 110 120 80 115 105 85 90 100 
 магазин 2 140 130 100 110 120 90 80 150 140 110 
 магазин 3 80 90 100 110 120 130 140 130 120 110 
 магазин 4 110 120 110 100 130 140 90 70 150 120 
Стоимость 

доставки 70 60 85 90 120 110 115 95 125 105 
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

со склада 

№2 в: 
 магазин 1 
 магазин 2 85 95 105 115 125 135 130 120 110 100 
 магазин 3 100 110 100 95 120 115 130 90 80 95 
 магазин 4 140 120 130 115 105 125 90 80 95 100 
Емкость: 
 склад 1 800 700 750 850 650 900 850 600 950 1000 
 склад 2 700 800 850 750 700 750 650 900 1000 950 
Требуется 

товара в: 
 магазин 1 300 400 350 320 380 370 360 375 340 330 
 магазин 2 400 410 420 430 440 500 455 450 470 480 
 магазин 3 180 190 200 210 250 240 230 220 260 270 
 магазин 4 280 290 300 310 315 320 325 330 335 340 
Рассчитан-

ная вели-

чина това-

ра со скла-

да №1 в: 
 магазин 1 

          

 магазин 2           
 магазин 3           
 магазин 4           
Рассчитан-

ная вели-
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

чина това-

ра со скла-

да №2 в: 
 магазин 1 
 магазин 2           
 магазин 3           
 магазин 4           
 
2.2 Определить с помощью финансовой функции БС наращенную (будущую) сумму ренты. 
 
Вкладчик 

вносит в 

конце каж-

дого года … 

руб. 

1000 1500 1600 1700 1800 1900 1400 1300 1200 1100 

Срок вклада 5 6 4 8 7 9 10 12 5 8 
Проценты 

начисля-

ются по 

сложной 

процент-

ной ставке 

в разме-

ре… % го-

довых 

10  11 12 15 14 13 9 8 16 7 

Сумма           
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ренты со-

ставит 
 
2.3 Определить с помощью финансовой функции КПЕР срок погашения кредита 
 
Сумма 

кредита, 

тыс. руб.  
200 310 320 210 250 240 260 270 230 220 

Ежегодные 

платежи, 

тыс. руб. 
80 70 90 85 75 95 100 60 65 50 

Процент-

ная ставка, 

% годовых 
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 

Срок по-

гашения 

кредита 
          

 
2.4 Определить с помощью финансовой функции СТАВКА, под какую процентную ставку нужно вносить 

каждый год определенную сумму денег в конце года, чтобы по итогам заданного периода накопить требуе-

мую сумму 
 

Сумма 

ежегодно-

го взноса, 

тыс. руб.  

20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 
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Вопрос Варианты выполнения задания 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Период 

вклада 
3 4 5 6 7 8 2 3 4 5 

Требуемая 

сумма, 

тыс. руб. 
200 300 400 500 600 250 350 450 550 150 

Исчислен-

ная вели-

чина % 

ставки   
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ТЕСТЫ 
 

Выберите правильные ответы 
 
1. Компьютерное представление текста, в котором автоматиче-

ски поддерживаются смысловые связи между выделенными поня-

тиями, терминами или разделами: 
а) гипертекст; 
б) курсив; 
в) заголовок; 
г) стиль. 
 
2. Набор услуг сети Интернет по пересылке сообщений между 

ее пользователями: 
а) WhatsApp; 
б) электронная почта; 
в) браузер; 
г) мессенджер. 
 
3. Технология ведения переговоров в реальном масштабе време-

ни, дающая возможность разговаривать с другими людьми по сети 

в режиме прямого диалога: 
а) IRC; 
б) FTP; 
в) ICQ; 
г) OLAP. 
 
4. В офисные пакеты не включаются программы: 
а) программы создания деловой графики и разработки докладов-

презентаций 
б) программы поиска данных в компьютерных сетях 
в) текстовые редакторы и электронные таблицы 
г) программы организации рабочего дня отдельного сотрудников 
 
5. WORD – это… 
а) графический процессор 
б) текстовый процессор 
в) средство подготовки презентаций 
г) табличный процессор 
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д) редактор текста 
 
6. Электронные таблицы позволяют обрабатывать … 
а) цифровую информацию 
б) текстовую информацию 
в) аудио информацию 
г) схемы данных 
д) видео информацию 
 
7. Что такое система поддержки принятия решений? 
а) это информационно-техническая система, позволяющая про-

гнозировать варианты развития организации при принятии того 

или иного решения; 
б) это система, помогающая руководству компании принимать 

правильные решения в интересах организации 
в) это интерактивная информационная система, позволяющая со-

здавать и обрабатывать массивы данных со многими переменны-

ми. 
 
8. Сетевая версия бухгалтерского учета приемлема для: 
а) небольшого предприятия 
б) среднего и крупного предприятия 
в) только для предприятий, имеющих выход в интернет 
 
9. WAP-технологии – это: 
а) способ, с помощью которого информация из Интернет переда-

ется на дисплей мобильного телефона 
б) технология создания веб-приложений и веб-сервисов 
в) технология по объединению несколько проектов по развитию 

международной торговли и логистики 
 
10. В соответствии с международными стандартами ERP-cистемы 

– это 
а) управление внутренними ресурсами и внешними связями ор-

ганизации 
б) планирование потребностей в материалах и ресурсах 
в) планирование производственных ресурсов 
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г) система планирования ресурсов организации 
д) планирование ресурсов организации, синхронизированное на 

потребителя 
 
11. SWIFT– это 
а) корпоративная система учетной информации 
б) международная платежная система 
в) платежная система КБ РФ 
 
12. При реализации технологии клиент-сервер: 
а) данные хранятся на сервере, а обработка данных осуществля-

ется пользователями на своих компьютерах 
б) данные хранятся на сервере и обрабатываются на сервере не-

сколькими пользователями одновременно, результаты обработки 

выдаются на компьютеры пользователей 
в) данные хранятся и обрабатываются пользователями на своих 

компьютерах под управлением сервера 
 
13. Криптографические средства – это  
а) средства, в которых программные и аппаратные части полно-

стью взаимосвязаны 
б) средства защиты с помощью преобразования информации 

(шифрование) 
в) регламентация правил использования, обработки и передачи 

информации ограниченного доступа 
 
14. Сколько документов можно одновременно открыть в редак-

торе Word? 
а) только один 
б) не более трех 
в) сколько необходимо 
г) зависит от задач пользователя и ресурсов компьютера 
 
15. Что означает, если отдельные слова в документе Word под-

черкнуты красной волнистой линией? 
а) шрифтовое оформление этих слов отличается от принятых в 

документе 
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б) эти слова занесены в буфер обмена и могут использоваться 

при наборе текста 
в) в этих словах необходимо изменить регистр их написания 
г) по мнению Word в этих словах допущены ошибки 
 
16. Как сохранить документ MS Word с расширением типа *.pdf? 
а) Файл → сохранить как → тип файла → текст в формате pdf 
б) Файл → pdf 
в) Параметры → текст → pdf 
г) Сервис → параметры → pdf 
 
17. Технология мультимедиа обеспечивает работу в … 
а) пакетном режиме; 
б) сетевом режиме; 
в) режиме реального времени; 
г) интерактивном режиме. 
 
18. К основным видам ущерба, наносимого в результате компью-

терных преступлений относят: 
а) потеря клиентов; 
б) потеря значимых ресурсов; 
в) нарушение функций; 
г) потеря монопольного пользования. 
 
19. Относительная ссылка в электронной таблице это: 
а) ссылку на другую таблицу; 
б) ссылка, полученная в результате копирования формулы; 
в) когда адрес, на который ссылается формула, изменяется при 

копировании формулы. 
 
20. Основным элементом электронных таблиц является: 
а) столбец 
б) лист 
в) ячейка 
г) строка 
 
21. Как быстро попасть в начало документа?  
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а) Ctrl + Home;  
б) щелкнуть кнопку Возврат на панели инструментов Стандарт-

ная; 
в) нажать клавишу Enter;  
г) нажать клавишу Home. 
 
22. Чтобы при помощи клавиатуры перейти в следующую ячейку 

таблицы Excel нужно:  
а) нажать клавишу Tab;  
б) нажать клавишу Enter;  
в) нажать клавишу Пробел;  
г) нажать клавишу Alt. 
 
23. Презентация позволяет:  
а) повысить качество проведенных исследований;  
б) отвлечь внимание от ошибок, допущенных в работе;  
в) проиллюстрировать проведенные исследования;  
г) представить больший объем информации. 
 
24. Автоматизация ведения бухгалтерского учета решает задачу: 
а) обеспечение сбора и регистрации первичных данных для об-

работки на компьютере (составление первичной документации в 

электронной форме); 
б) обеспечение сбора и регистрации первичных данных для со-

ставления первичных документов на бумажных носителях; 
в) обеспечение отправки сформированных форм отчетности в 

электронном виде посредством экспресс-доставки; 
г) обеспечение возможности печати бланков первичных доку-

ментов. 
 
25. По отношению к информационной системе информация под-

разделяется на  
а) текстовую и цифровую; 
б) входную и выходную; 
в) актуальную и устаревшую; 
г) обрабатываемую и необрабатываемую. 
 
26. По отношению к процессам обработки входная информация 
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подразделяется на: 
а) входную и выходную; 
б) включаемую и не включаемую; 
в) обрабатываемую и необрабатываемую; 
г) текстовую и цифровую. 
 
27. Особенностями текстового редактора Google документ явля-

ются: 
а) создание и редактирование текстового документа; 
б) сохранение материалов в облачном хранилище; 
в) создание и редактирование презентаций; 
г) проведение совместных видеоконференций. 
 
28. Мессенджер – это: 
а) программа мгновенного обмена сообщениями в чате конфе-

ренции; 
б) программа создания мгновенной видеосвязи; 
в) программа мгновенного обмена сообщениями через интернет; 
г) программа редактирования коротких текстов. 
 
29. Целью решения транспортной задачи является: 
а) поиск оптимального метода решения; 
б) планирование оптимальной загрузки производственных мощ-

ностей; 
в) планирование наиболее рационального размещения товаров в 

торговых точках; 
г) планирование наиболее рациональных путей и способов 

транспортировки товаров. 
 
30. Перечень действующих на текущий момент операторов элек-

тронного документооборота можно узнать: 
а) на сайте регистрационной палаты РФ; 
б) посредством размещения запроса на сайте Госуслуги; 
в) в администрации региона по месту нахождения организации; 
г) на сайте Федеральной Налоговой службы РФ. 
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Режим доступа: https://its.1c.ru, по паролю; 

– 1С: Предприятие 8 для учебных заведений через Интернет 

[Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://edu.1cfresh.com, по 

паролю; 
– eLIBRARY.RU – научная электронная библиотека [Элек-

тронный ресурс]. – Режим доступа: http://elibrary.ru, свободный. – 
Загл. с экрана; 

– Microsoft. Официальный сайт компании «Microsoft» [Элек-

тронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.microsoft.com/ru-ru. 
– Бухгалтерский учет [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  

http://www.accountingreform.ru; 
– ГАРАНТ.РУ. Информационно-правовой портал [Электрон-

ный ресурс]. – Режим доступа: http://www.garant.ru; 
– Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов Рос-

сии (ИПБ России) [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.ipbr.ru; 
– Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов Рос-

сии (ИПБ России) [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://www.ipbr.org; 
– КонсультантПлюс. Официальный сайт компании «Консуль-

тант-Плюс» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.consultant.ru; 
– Образовательный портал «Кубанского государственного аг-

рарного университет имени И. Т. Трубилина» [Электронный ре-

сурс]. – Режим доступа: http://edu.kubsau.ru; 
– Официальный сайт поддержки пользователей продуктов 

Microsoft [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
https://support.office.com/ru-RU; 

– Официальный сайт Федеральной налоговой службы РФ 

https://its.1c.ru/
https://edu.1cfresh.com/
http://elibrary.ru/
http://www.ipbr.ru/
https://www.ipbr.org/
http://edu.kubsau.ru/
https://support.office.com/ru-RU
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[Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
https://www.nalog.gov.ru/rn23; 

– Сайт компании Google [Электронный ресурс]. – Режим до-

ступа: https://www.google.ru. 
– Сайт Финансы в Excel [Электронный ресурс]. – Режим до-

ступа: https://www.excelfin.ru. 
 

https://www.google.ru/
https://www.excelfin.ru/
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