AHHOTauus padoyeil NPOrpaMMbl JTUCUHUILIHHBI
«JlOKyMEHTHPOBaHHUE YIIPABJICHYECKON AeATeIbHOCTH

Heanbio OCBOGHUSI  JTUCHHUIUINHBI «JlokyMeHTUpOBaHWE  YHPABICHYECKON
ACATCIIBHOCTH» ABJIACTCA (I)OpMI/IpOBaHI/IC KOMILUIEKCA 3HaHHH 00 OpraHru3allMOHHBbIX,
HAYYHBIX U METOJANYECKUX OCHOBAX JOKYMEHTHUPOBAHUS YIPABICHYECKOH AEATEIBHOCTU H
OCHOBAax OpraHuv3anuu pa60TbI C OOKYMCHTaMu MpCaAnpuAaATud C HUCIOJIb30BAHUCM
COBPEMEHHBIX aBTOMaTU3WPOBAHHBIX TEXHOJIOTHUH.

3anauM AMCHMILIMHBI

- OpMHpPOBaHKE Y CTYICHTOB YMEHHUII U HaBBIKOB B O0JIACTH CO3/IaHUSI YIIPABICHYECKUX
JOKYMEHTOB, OOJaJalomuX OPUANYECKON CHIIOW M CHOCOOHBIX CIYXHTh 3((EKTHBHBIM
MEXaHU3MOM PEATTM3aliH YIIPABICHYECKHUX PEIICHHH, a TaKkoKe NOJTy4eHUe 3HAaHUH O TIPUHIUIIAX
palMOHATBHON OpraHu3aluy  paboTel € JOKyMEHTAaMH U TPEOOBAaHMAX K XPaHEHHIO
JTOKYMEHTAJIbHOTO (DOH/1a PEIIPUSTHUSL:

- O3HAKOMJICHHMC CTYACHTOB C TIIPUHOUIIAMU OpraHru3anunu I[OKYMGHTOO60p0Ta u
OpraHM3aIUH JIEIONPOU3BOICTBEHHOM CITY>KOBI IIPEIPUSITHIA, YIPEKICHUN U OpraHNU3aLHi;

- O3HAKOMJICHHUC CTYJACHTOB C OCHOBHBIMU HOPMATUBHO-MCTOAMYCCKMMU MaTCpUATIaMH
10 JOKYMEHTHPOBAHHUIO YIIPABICHYECKOH MAESITENHHOCTH; CYIIECTBYIOIIMMH CTaHIApTaMU IO
YIIPABJIEHYECKON JTOKYMEHTALUH, XapaKTEPUCTHKOH W COCTaBOM YHH(UIIMPOBAHHBIX CHCTEM
JOKYMEHTAIIUH;

- o0ydeHHe CTYJEHTOB HaBbIKAM COCTaBJIEHMSI M PpENAKTUPOBAHUS CIIyXKEOHBIX
JOKyMEHTOB B COOTBETCTBUU € HOBBIMU poccuiickumu 'OCTamu.

Ha3Banust TeM, 0OCHOBHBIX BOIIPOCOB B BH/I¢ IHIAKTHYECKUX eIHHHUIL:

BBenenue B AUCUMILIMHY: JOKYMEHT B CUCTEME YIIPABJICHUS

[Ipenmer, 3amaun, CTPYKTypa AHUCLUIUIMHBL JOKYMEHTHMPOBAaHUE YIPaBIECHYECKON
NeSITEIbHOCTH, OpraHu3anusi padoTbl ¢ JOKyMeHTaMu. OCHOBHbIE HCTOPUUYECKHUE ATallbl
pasBuTHA AenonpousBoacTsa B Poccun.

YHUUKAMA U CTaHAAPTH3ANUS YIIPABICHIECKUX TOKYMEHTOB

VYHudukanms u craHgaptuzanus. YHU(UKaLUs TOKYMEHTOB 1O (OpME U COCTaBy.
VYuudukanus Oymaxubeix ¢opmaroB (A3, A4, A5, A6). OKnO, OKVY], OKOHX.
I'ocynapcTBeHHas cucTeMa JOKyMEHTalmoHHOro obecneuenus ynpasinenus (I'CAOY).

OcHoBHbIe NpaBuiia 0HOPMIIEHUS YIIPABICHYECKUX JTOKYMEHTOB

@opmynsip 1okymeHTa. TumnoBoil ¢opmynsap aokymenta. Popmyssip-oOpasel.
PexBu3uT noKymeHTa.

OcoOeHHOCTH CcOCTaBleHUS] U O(QOPMIICHHUS OPraHMU3aLUOHHO-PACIIOPSAUTEIbHBIX
JIOKYMEHTOB

OpranuzanoOHHO-PACIIOPAIUTENBHAS JOKYMEHTALUS. OpranuzannoHHbIE
NOKYMeHThl. PacnopsiurenbHble  JOKYMEHTHL. JIOKYMEHTHPOBAaHHE HHHOBAI[MOHHBIX
nporeccoB. JlokyMeHTHpOBaHUE pa3padOTKU U peau3alii HHHOBALIMOHHBIX MPOEKTOB.

OcoOeHHocT cocTaBieHMsT W OGOPMIIEHUS CIPAaBOYHO-WH(DOPMALMOHHBIX U
CIPaBOYHO-aHAIMTUYECKUX JOKYMEHTOB

CrnpaBouHO-UH(POPMALIMOHHBIE TOKYMEHTHI. ClipaBOYHO-aHATUTHYECKHE JOKYMEHTHI.
CrpaBka Kak OCHOBHOH JOKYMEHT JaHHOrO THma. J[OKyMEHTHpOBaHHME KOJUIETHAIbHON
nesTenbHOCTH. JloKiIagHble M 00bSICHUTEIbHBIE 3alMCKU. 3asiBICHUE.

CnyxeOHast KOpPECTIOHACHIUS

CrnyxxebHast KoppecnoHieHIns. Pa3HOBUAHOCTHU N1e710BbIX nuceM. Jlorndeckas cxema
pacrioyio)keHusi uWHpoOpMalMKM B MUChbMax. MexXIyHapoaHble mHcbMa. JIOKyMEHTHI 110
JUYHOMY cOCTaBy. JIOKyMEHTHpOBaHNE MHHOBAIIMOHHBIX PEILICHUH.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBy U BEJEHHUE KaJIpOBOW JOKYMEHTAIUU



JIOKyMEHTBl TIO JIMYHOMY COCTaBy (mepcoHainy). TpynoBoW KOHTPAKT (IOTOBOD).
[Ipukassl M0 JMYHOMY COCTaBY U KaJpOBble MPHUKa3bl, UX OTIHYMs. Pe3toMe kak HOBBIHA B
JIOKYMEHTA.

O0BEM AUCLUILUIMHEL 3 3.€.

®opma NpOMEKYTOUYHOTO KOHTPOJIS — 3auent.



