AHHOTauMs padoveil NPOrpaMMbl JTUCHUILTHHBI
«JlOKyMEeHTHPOBaHHUE YIIPABJIEHYECKON AeATEIbHOCTH

Heab0 o0OCBOGHMS AUCHUILUIMHBI «J{OKyMEHTHpOBaHUE YMPaBICHYECKOU
NESATETbHOCTHY  SBJISAETCS dbopMupoBaHME  KOMILIEKCa  3HaHUM 00
OpraHU3allMOHHBIX, HAYYHBIX M METOJIMYECKUX OCHOBaX JOKYMEHTUPOBAHUS
YIPABJICHUYECKON JEATETbHOCTH U OCHOBAX OpraHu3aldd padboThl C TIOKYMEHTaMU
NPEANPUATAS €  HUCIOJB30BAHUEM  COBPEMEHHBIX  aBTOMATH3UPOBAHHBIX
TEXHOJIOTUH.

3agaun TUCHUILIMHBI

- ¢opMupoBaHHE CHOCOOHOCTH paboTaTh B KOJUIGKTHUBE, TOJIEPAHTHO
BOCIIPUHUMAS COLMAIBHBIC, OSTHUYECKHE, KOH(MECCHOHAIBLHBIC W KYJIBTypHBIC
pa3IIms:

- 03HAKOMJICHHE CTYJICHTOB C MPUHIMIIAMH OpraHu3aIiu JOKYMEHTO000pOoTa
U OpraHu3alliu JAEJONPOU3BOACTBEHHOM CIYKObl MPEANPUATHA, YUPESKICHUNA U
OpraHH3allnil;

- O03HAaKOMJICHHE CTYJIECHTOB C OCHOBHBIMU HOPMAaTHUBHO-METOAMYECKUMU
MaTepuajlaMd 10  JOKYMEHTUPOBAaHUIO  YIPABICHYECKOW  JIEATEIILHOCTH;
CYIIECTBYIOIIMMU CTaHJapTaMH 1o yIIpaBJIeHYECKON JIOKYMEHTAIIWH,
XapaKTEPUCTUKON U COCTAaBOM YHU(PHUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JIOKYMEHTAIIUH;

- 00y4YeHrE KpPUTHYCCKU OICHHTH IMpeIjIaracMple BapHAHThI YIIPABICHUECKUX
pelieHuid, pazpaboTath 1 000CHOBATh MPEJIOKEHUS 110 UX COBEPIICHCTBOBAHUIO C
YU4E€TOM KPUTEPUEB COLMATBHO-DKOHOMUYCCKOW A(P(HEKTUBHOCTH, PHUCKOB W
BO3MOYKHBIX COITUATEHO-DKOHOMHUYECKUX TTOCIICICTBUH.

Conep:xanue QM CIUATITAHBI

BBeneHue B AMCHUIIIMHY: JOKYMEHT B CUCTEME YIIPABIICHUS ; YHU(DUKAIUS U
CTaHJapTU3alusl YIIPaBJICHUECKUX JOKYMEHTOB; OCHOBHBIC MpaBuia 0hOopMIICHUS
YOpaBJIEHYECKUX JOKYMEHTOB; OCOOCHHOCTH COCTaBJieHUsI U  O(OpMIICHUS
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIAUTENBHBIX JTOKYMEHTOB; OCOOCHHOCTH COCTaBJICHUS U
ohopMIICHUSI ~ CIIPaBOYHO-MH(OPMALIMOHHBIX M CIPABOYHO-aHATIMTHYECKUX
JIOKYMEHTOB; CITy>KE€OHasi KOPPECIIOHICHIIMS; TOKYMEHThI IO JUYHOMY COCTaBy U
BEJICHUE KaJpOBOM JIOKYMEHTAIlMU;, TPEOOBaHUSA K TEKCTY IOKYMEHTA; S3bIK U
CTWJIb CIIY’)KEOHOTO JTOKYMEHTa;, BEJCHHUE ACIIOMPOU3BOJICTBA MO MUCHMEHHBIM M
YCTHBIM OOpaIlleHUsM TpaklaH,; oOpraHu3anusi paboTel ¢ JOKyMEHTaMW;
CUCTEMATHU3alMs JOKYMEHTOB U MX XPaHEHUE; OpraHu3alus JIeJI0ONPOU3BOJICTBA B
YUPEKJICHUH; HCIOJIb30BAHUE COBPEMEHHBIX HWHHOBAIMOHHBIX KOMIIBIOTEPHBIX
TEXHOJIOTHUIA B IOKYMEHTOOOOPOTE YUPEKICHUM, TPEATNPUATHNA, OpTaHU3AIINN.

O0BeM OUCIHHIIINHEL 3 3.€.
dopma NPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJIS — 3auem.



