AHHOTauus padoyeil NPOrpaMMbl JTUCUUILIHHBI
«JlOKyMEeHTHPOBAaHHUE YIIPABJIEHYECKON AeATEIbHOCTH

Henbr0 0CBOCHUSA JIUCHMIUIMHBI «JlOKYMEHTHpPOBAaHUE YIIPABICHYECKOM
NEATEIbHOCTH»  SIBIIAETCS dbopMupoBaHHE  KOMIUIEKCA  3HAaHUW 00
OpPraHU3allAOHHBIX, HAyYHBIX M METOJUYECKUX OCHOBAX JOKYMEHTHUPOBAHMSI
yIPaBICHYECKON AESITEIBHOCTH U OCHOBAaX OpraHu3aluu paboThl C TOKyMEHTaMU
NPEANpUATAS  C  HMCHOJIB30BAHMEM  COBPEMEHHBIX  ABTOMATU3MPOBAHHBIX
TEXHOJIOTUH B YCIOBUSX HHHOBALIMOHHOIO Pa3BUTHS.

3agaum JMCUMILVINHBI

— (opMupoBaHHE YyMEHHUI M HABBHIKOB B OOJACTH CO3JAHMS yNPaBICHUYECKHX
JOKYMEHTOB, O0OJIQJaIOIIUX IOPUIUYECKON CHJIOM U  CIIOCOOHBIX CIIYKUTh
3(p(EKTUBHBIM MEXAaHU3MOM pealM3allMM YIPaBICHUECKUX PEIICHUM, a Takke
NOJlyYeHUE 3HAHUW O TMPUHOUNAX PpaAlUOHAJIbHOW OpraHu3aluu padboThl C
JOKYMEHTaMH U TpeOOBaHUSAX K XPAHEHUIO JIOKYMEHTaJbHOTO  (hoHaa
IIPEAIPUATHUS,

— YCBOEHHE NPHUHIIMIIOB OpPraHMU3alli JOKYMEHTOOOOpOTa U OpraHu3aluu
JIeJOMPOU3BOACTBEHHON CIIyKOBbI IPEANPUATUN, YUPEKICHUN U OpraHu3aluii;

— YCBOCHHME OCHOBHBIX  HOPMAaTHBHO-METOJAMYECKHX  MATEPUAIOB IO
JOKYMEHTUPOBAHUIO YIIPaBIECHYECKOU NEeATEIIbHOCTH; CYILLIECTBYIOLIUX
CTAaHJApPTOB IO YIPAaBICHYECKOW TOKYMEHTAlMH, XAPAKTEPUCTUKU M COCTaBa
YHU(PHUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAIIH;

— (hopMHpOBaHHE HaBBIKOB COCTaBJICHHUS U PENAKTUPOBAHMS CIIy>KEOHBIX
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ HOBbIMU poccuiickumu ['OCTamu.

B pe3ynbpTaTe 0CBOEHUS IMCUUILIMHBI OOYyYarOIIMeCs 3yyaT TEOPETUUECKUM U
MPAKTUYECKUA MaTepuan MO CICAYIOIMM TeMaM: BBEICHHE B AUCLUILIMHY:
JOKYMEHT B CHUCTEME€ yNpaBlIeHUs, YHUPUKaUMg U  CTaHJApTU3ALUs
YIPABJICHUYECKUX JOKYMEHTOB; OCHOBHBIE MpaBuiia 0(hOPMIICHUS YIPaBICHUYECKUX
JIOKYMEHTOB; OCOOEHHOCTH COCTaBJICHHMS U OQOPMIICHUS OPraHU3alMOHHO-
pacnopsAIuTEIbHBIX JIOKYMEHTOB; OCOOEHHOCTH COCTaBJ€HUS MU O(POpMIICHUS
CHPaBOYHO-MH(POPMAIIMOHHBIX U  CIPAaBOYHO-AaHAJIUTHUYECKUX  JTOKYMEHTOB;
clly>)keOHasi KOPPECMOHJEHIUS; JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy U BeJIEHHE
KaJpOBON JOKYMEHTaluu; TpPeOOBaHUS K TEKCTy JTOKYMEHTa; SI3bIK M CTHJIb
CITy’>ke0OHOTO TOKYMEHTA; BEJCHHE JCIONPON3BOACTBA MO MUCbMEHHBIM U YCTHBIM
oOpallleHUsIM TpaX<JAaH; OpraHu3alus padoThl C JOKYMEHTaMH; CHUCTeMaTHU3allusl
JOKYMEHTOB M HUX XPAaHEHHWE; OPraHu3alMs JCIONPOU3BOACTBA B YUPEKICHUU;
MCIIOJIb30BaHNE COBPEMEHHBIX WHHOBALMOHHBIX KOMIIBIOTEPHBIX TEXHOJOTHWA B
JIOKYyMEHTOO0OPOTE YUPEKIACHUN, TPEANPUATUNA, OpraHU3aLIUMA.

O0BeEM OUCLMIUIMHEL 2 3.€.

dopma NpOMEKYTOUHOTO KOHTPOJIS — 3a4ET.



